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MINIMA CUANTIA CON INVITACION PUBLICA

No. MCIP - 01 de 2022

EL SANATORIO DE CONTRATACION E.S.E., identificado con NIT. 890.205.335-2,
quien en adelante se denominara EL SANATORIO O EL CONTRATANTE O LA
ENTIDAD, de conformidad a lo estipulado en el Acuerdo 06 de 26 de agosto de 2014
“Por el cual se adopta el manual de contratacion del Sanatorio de Contratacion
Empresa Social del Estado” y regida por los principios de Transparencia, Economia,
Responsabilidad, Seleccion objetiva del contratista y Buena Fe; en su animo de crear
igualdad de oportunidades y buscando una amplia participacion de conformidad con lo
dispuesto en el manual de contratacion de la entidad, invita a los interesados en
presentar oferta o ser veedores, para la ejecucion del presente proceso de contratacion.

1. DESCRIPCION SUCINTA DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE
SATISFACER

El Sanatorio de Contratacion Empresa Social del Estado es una entidad publica
descentralizada del orden nacional, de naturaleza especial, con personeria
juridica, de patrimonio propio y autonomia administrativa, integrante del
Sistema Nacional de Seguridad Social en Salud, transformada en Empresa
Social del Estado, mediante Decreto 1289 de 1994 y adscrita al Ministerio de
Salud y Proteccion Social, mediante Decreto 4107 de 2011, que tiene por
objetivo principal la prestacion del servicio de salud a cargo del Estado, a los
enfermos de Hansen y sus convivientes, con caracter de servicio publico e
igualmente presta los servicios de salud a toda la comunidad en general y
areas circunvecinas.

El inciso 1° del articulo 2° de la Constitucion Politica de Colombia senala que,
son fines esenciales del Estado; servir a la comunidad, promover la prosperidad
general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la Constitucion, entre otros.

Que para cumplir con su objeto social y poder desarrollar las actividades
administrativas de fortalecimiento institucional y del Plan Estratégico de la
Institucion es necesario contar con un medio de comunicacion abierto por
medio de correspondencia, que permita al Sanatorio de Contratacion E. S. E.
Poder dar respuesta oportuna a requerimientos, hacer envié de informacion en
medio fisico y mantener la administracion comunicada con su entorno.

Por todo lo expuesto anteriormente, el Sanatorio de Contratacion E.S.E.
requiere contratar los servicios de una persona natural o juridica, que de
manera idonea y con la infraestructura necesaria, pueda recepcionar y dar
curso eficiente a correspondencia y paqueteria, mensajeria que se puedan
generar dentro de las oficinas administrativas del Sanatorio.

2. LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

2.1. OBJETO.
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“PRESTACI()N‘ DE SERVICIO DE CORRESPONDENCIA PARA EL SANATORIO DE
CONTRATACION E.S.E, DURANTE LA VIGENCIA 2022”.

2.2 ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Seleccionar a una persona natural o juridica que ofrezca las mejores condiciones
para desarrollar el proceso contractual cuyo objeto sea: “PRESTACION DE
SERVICIO DE CORRESPONDENCIA PARA EL
CONTRATACION E.S.E, DURANTE LA VIGENCIA 2022”.

SANATORIO DE

ITEM

DESCRIPCION (CARACTERISTICAS TECNICAS)

VALOR

Recibir en las instalaciones del Sanatorio de
Contratacion E.S.E., la correspondencia,
documentos y envios que deban realizarse y hacer
la entrega al destinatario.

Entregar Guia o prueba de envio de entregado el
sobre o paquete por parte de la Entidad
contratante.

Contar y ofrecer sistema de seguimiento del envio
via Internet o telefénica en el cual se pueda
determinar de ser necesario el estado del envio y
de haber sido entregado por quien fue recibido
antes de la entrega de la colilla en las
Instalaciones del Sanatorio de Contratacion
E.S.E.

Entregar a los diferentes destinos Nacionales y
Regionales la correspondencia de las diferentes
dependencias del Sanatorio de Contratacion
E.S.E.

Los elementos y/o documentos que sean enviados
por el servicio de mensajeria, deben ser
entregados por el contratista en las mismas
condiciones en que se envian del Sanatorio de
Contratacion E.S.E.

Velar por la seguridad de los elementos y/o
demas objetos que se envien a través del servicio
de mensajeria.

Responder por el correcto diligenciamiento y
manejo de la correspondencia.

En caso de pérdida el contratista pagara el valor
que corresponda de acuerdo con lo estipulado en
el articulo 25 de la Ley 1369 de 2009 y conforme
con las normas postales vigentes previa la
investigacion operativa correspondiente.

Manejar de manera confidencial la informacion a
que tenga acceso.

GLOBAL
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Actuar con diligencia y buena fe en el
cumplimiento del contrato.

Presentar la facturacion correspondiente por el
11 |valor de los portes, de acuerdo con las planillas de
imposicion.

Impartir instrucciones y orientar a los
funcionarios del Sanatorio de Contratacion
E.S.E., sobre la forma de cumplir con los
12 |procedimientos postales, en cuanto tiene que ver
con acondicionamiento (embalaje), dimensiones,
rotulacion del destinatario y remitente y limites de
peso y prohibiciones.

Los documentos, paquetes o caja que envien las
dependencias del Sanatorio de Contratacion
E.S.E., de caracter extraordinario, con destino a
Despachos Judiciales a nivel nacional, deben ser
entregados atendiendo los términos legales para
la entrega de los mismos y a los términos
establecidos por el operador para cada modalidad
de envio.

Las demas que sean requeridas por la entidad
14 |contratante y que sean de la naturaleza del
presente contrato.

10

13

DEBERA CUMPLIR LAS SIGUIENTES CONDICIONES TECNICAS Y TENER

ENCUENTA LAS TARIFAS MAXIMAS QUE SE PAGARAN:

Se requiere de un servicio de mensajeria agil y oportuna, de las notificaciones de
los actos administrativos, respuestas de derechos de peticion, y otras
comunicaciones que genera en el Sanatorio de Contratacion E.S.E, segun sus
intereses y necesidades, por lo cual se hace necesario contratar el servicio de
mensajeria con control de entrega.

Correo Certificado

Servicio de correo para envio de objetos postales hasta 2Kg, con prueba y
Certificacion de entrega, valida judicialmente con cubrimiento nacional.
Caracteristicas:

Cobertura y Tiempos de entrega.

Urbano: Un (1) dia habil.

Regional, Nacional y Trayectos Especiales: De acuerdo con matriz de tiempo de
entrega.

*Para Trayectos Especiales estamos sujetos a itinerarios y cupos de las
aerolineas.

Forma de entrega:

Bajo firma de persona mayor de edad, que se encuentre en la direccion de
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destino al momento de la entrega. En las poblaciones apartadas se entrega en
nuestros Centros operativos. En las zonas veredales y en las zonas de dificil
acceso a través de lista de Correos de 4-72 en el centro operativo.

Intentos de entrega:

Dos (2). De ser depositado en una lista de correo, el envio permanecera 30 dias
calendario antes de su devolucion a remitente, de no ser posible su devolucion el
envio sera llevado a la unidad de rezagos, donde aplicara la Resolucion de
Rezagos Vigente.

Nota: Dos intentos de entrega siempre y cuando la primera gestion sea causal de
devolucion cerrado.

Rastreo y seguimiento:

En el momento de la imposicion se le asigna un numero Unico, que permite su
registro y control hasta la entrega en su destino final.

Certificacion y prueba de entrega:

La Certificacion es auto gestionada por el cliente, consultando la pagina www.4-
72.com.co e ingresando el niumero de guia en el campo de “Seguimiento de
envios”. Una vez consultado el estado del envio, debe hacer clic en el botéon “ver
certificado de entrega” ubicado en la parte superior derecha de la pantalla, alli
podra visualizar su certificacion e imprimirla.

Version 23 - 2019

Peso:
De O a 2 Kg por envio.

Devoluciones:

El envio sera devuelto a la direccion suministrada por el remitente; de no ser
posible su devolucion el envio sera llevado a la unidad de rezagos, donde
aplicara la resolucion de rezagos vigente.

Servicios adicionales:

Seguro.
Tarifas:
CORREO CERTIFICADO NACIONAL
RANGO DE TRAYECTOS
PESO (Gr) URBANO REGIONAL NACIONAL ESPECIALES
$ 3 3 3
0-500 5.800 7.300 8.400 8.700
$ $ $ $
501-1000 6.200 9.600 10.100 10.500
$ 3 3 3
1001-2000 |8.400 10.500 11.900 12.900
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CORREO ELECTRONICO CERTIFICADO

Correo electronico convertido en un documento, con valor de prueba ante un
tribunal si fuera necesario. Permite incorporar adjuntos hasta de 5 Mb Utilice su
gestor habitual de e-mail y anadenos en el campo copia: correo@certificado.4-
72.com.co. Certificamos la direccion desde la que se remite el correo y la
direccion a la que se envia, el contenido, incluyendo la certificacion de los
adjuntos, y la fecha y hora del envio. Reciba el certificado en su correo y en la
aplicacion.

CORREO ELECTRONICO CERTIFICADO

PRECIO UNITARIO UNIDADES/MES 3 1.240
DE 100 - 500 UNIDADES/MES $ 1.140
DE 501 1000 UNIDADES/MES 3 1.030
DE 1001 2000 UNIDADES/MES 3 930
DE 2001 5000 UNIDADES/MES $ 830
MAS DE 5000 UNIDADES/MES $ 720
PostExpress

Servicio de Mensajeria con el cual los envios llegan a las principales ciudades
del pais, acompanados siempre de una guia. Tarifas:

POSTEXPRESS
RANGO DE PESO
(Gr) URBANO REGIONAL NACIONAL
$ $ $
0 - 1000 3.100 4.400 7.800
$ $ $
1001 - 2000 4.400 5.800 9.500

Encomienda Normal
Servicio de correo que permite hacer envios de paqueteria y mercancias de
hasta 30 kg., a todo el territorio nacional. Tarifas:

ENCOMIENDA NORMAL

TRAYECTO TRAYECTO
RANGO DE PESO NACIONA |ESPECIAL Hasta 7 ESPECIAL Desde 8
(Gr) URBANO L Imposiciones al afio Imposiciones al ano
$ $ $ $
0 - 1000 5.000 19.000 [19.000 25.500
$ $ $ $
1001 - 2000 |5.000 19.000 [19.000 31.000
$ $ $ $
2001 - 3000 |5.000 19.000 [19.000 36.500
$ $ $ $
3001 - 4000 |5.000 19.000 [19.000 42.000
$ $ $ $
4001 - 5000 |5.500 20.000 [20.000 43.000
$ $ $ $
5001 - 6000 |5.500 20.500 [20.500 44.500
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Paqueteria

Servicio para envio de hasta 50 kg. entre las principales poblaciones del
pais, con prueba de entrega.

Paqueteria Empresarial Terrestre

Servicio para envio de hasta 150 kg. entre las principales poblaciones del
pais, con prueba de entrega.

Ofrecemos el servicio de recoleccion sin costo adicional y rastreo punto a
punto.

Correo Masivo Basico

Servicio de correo para envios masivos de documentos, que no requieran
seguimiento ni prueba de entrega.

Tarifas:
CORREO MASIVO
BASICO
CANTIDAD URBANO NACIONAL TRAYECTO ESPECIAL
3 3 3
100 a 500 1.160 1.604 3.313
3 $ 3
501 a 1.000 891 1.233 2.550
3 3 3
1.001 a 5.000 687 949 1.960
3 $ 3
5.001 a 20.000 621 861 1.778
3 3 3
20.000 a 50.000 565 782 1.615
3 $ 3
50.001 en adelante |514 514 1.122

Correo Masivo Estandar Servicio de correo para envios de documentos masivos
que requieran un seguimiento individualizado de cada envio.

Tarifas:
CORREO MASIVO ESTANDAR
CANTIDADES URBANO NACIONAL TRAYECTO ESPECIAL

3 $ 3

100 a 500 1.289 1.782 3.681
$ $ $

501 a 1.000 990 1.370 2.834
3 $ 3

1.001 a 5.000 |763 1.055 2.178
$ $ $

5.001 a 20.000 (690 956 1.976
20.000 a $ $ $

50.000 627 869 1.794
50.001 en $ $ $

adelante 571 571 1.246

Masivo Dirigido Expreso
Servicio de mensajeria para envios masivos de documentos que requieran
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un seguimiento individualizado.

MASIVO DIRIGIDO EXPRESO
CANTIDAD URBANO REGIONAL NACIONAL
$ $ $
100 a 500 1.516 2.097 2.202
$ $
501 a 1.000 1.165 1.612 1.693
$ $ $
1.001 a 5.000 |898 1.241 1.303
$ $ $
5.001 a 20.000 812 1.125 1.181
20.000 a $ $ 3
50.000 738 1.022 1.073
50.001 en $ $ 3
adelante 695 695 695

Centro de Administracion de Correspondencia

Servicio de administracion y manejo integral de la correspondencia interna y
externa con personal altamente calificado, permitiéndole a nuestros clientes
centralizar, organizar y controlar de manera eficiente, todo lo relacionado con la
administracion de su correspondencia. Controla los diferentes flujos
documentales, soportados en un software

eficiente que administra, centraliza, organiza y controla la trazabilidad de todo lo
relacionado con la administracion de su correspondencia.

3.2 CARACTERISTICAS DEL CONTRATO.

- Plazo de Ejecucion: El plazo sera Desde la suscripcion del acta de inicio
hasta el dia 26 de diciembre de 2022.

- Lugar de Ejecucion: En el Sanatorio de Contrataciéon E.S.E., ubicado en la
Calle 3 No. 2 — 72, Municipio de Contratacion — Santander.

- Forma de Pago: Forma de Pago: Se cancelara mediante actas de pago
parcial, de acuerdo a la cantidad de correspondencia efectivamente
enviada en el periodo a facturar y de acuerdo a las facturas radicadas.
Para el pago sera necesaria la presentacion de la cuenta de cobro o
factura mensual, certificacion de cumplimiento del objeto contractual
expedida por el supervisor del contrato designado por la Gerencia y
soportes de Pago de Seguridad Social Integral (Salud, Pension, Riesgos
Laborales) y Parafiscales si a ellos hubiere lugar.

- Supervision: Sera ejercida por quien o quienes designe la Gerencia del Sanatorio
de Contratacion E.S.E., y debera cumplir con lo establecido en los articulos 44 al
47 del acuerdo 06 de 2014, por el cual se adopta el manual de contratacion del
sanatorio de contratacion ESE, ademas de lo contemplado en la Ley 1474 de 2011
“Estatuto Anticorrupcion”.

3.3 OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE:
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a. Efectuar los registros y operaciones presupuéstales y contables necesarios para
cumplir cabalmente el pago de los bienes y/o servicios que el Contratista haya
prestado a ésta con base en el presente contrato.

b. Suministrar la informacion que sea requerida por el contratista para la correcta
ejecucion del contrato.

c. Realizar la supervision del contrato mediante los supervisores designados por la
gerencia.

d. Pagar oportunamente el valor de los bienes y/o servicios, dentro de los plazos
fijados en el contrato

3.4 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Suministrar el servicio de mensajeria especializada, de conformidad con
las tarifas fijadas por el Gobierno Nacional y las presentadas en la oferta.

2. Recoger en el Sanatorio de Contratacion, el correo y la correspondencia,
documentos y envios que deban realizarse y entregarla a sus
destinatarios dentro de los términos establecidos para cada uno de los
servicios contratados.

3. Suministrar las bolsas, planillas y guias requeridas en la ejecucion del
contrato para el envio de correspondencia.

4. Presentar mensualmente la facturacion correspondiente por el valor de
los soportes una vez.

5. prestar el servicio, de acuerdo con las planillas de imposicibn

6. Atender las solicitudes en cuanto a informacion de los envios y contrato
en general dentro de las 8 horas siguientes al requerimiento.

7. Contar con los medios técnicos y operativos que garanticen una entrega
agil y oportuna.

8. Poner a disposicion de la entidad un funcionario que atienda las
solicitudes del interventor, suministrando teléfonos y correos
electronicos de contacto.

9. Acatar las instrucciones impartidas por el supervisor.
10.cumplir con la calidad los servicios prestados.

11.Permitir al supervisor, la revision de los documentos concernientes con
el contrato.

12. Realizar de forma oportuna la firma y devolucion en fisico del acta
parcial de pago de cada mes y al finalizar el contrato del Acta de
Liquidacion.

Calle 3 No. 2-72, Contrataciéon Santander
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Una vez lo anterior, se establece que el valor estimado para el presente proceso de
contratacion, asciende a la suma de CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
($4.500.000,00) M/CTE; IVA incluido., teniendo en cuenta el analisis del sector y los
valores cotizados; a continuacion, se refieren los valores unitarios, de los suministros a
adquirir.

ITE

DESCRIPCION (CARACTERISTICAS
TECNICAS)

VALOR
MENSUAL

VALOR
TOTAL
DEL
CONTRAT
S

Recibir en las instalaciones del Sanatorio de
Contratacion la correspondencia, documentos
y envios que deban realizarse y hacer la
entrega al destinatario.

Entregar Guia o prueba de envio de entregado
el sobre o paquete por parte de la Entidad
contratante.

Contar y ofrecer sistema de seguimiento del
envio via Internet o telefénica en el cual se
pueda determinar de ser necesario el estado
del envié y de haber sido entregado por quien
fue recibido antes de la entrega de la colilla en
las Instalaciones del Sanatorio de Contratacion
E.S.E.

Entregar a los diferentes destinos Nacionales y
Regionales la correspondencia de las diferentes
dependencias del Sanatorio de Contratacion
E.S.E.

Los elementos y/o documentos que sean
enviados por el servicio de mensajeria, deben
ser entregados por el contratista en las
mismas condiciones en que se envian del
Sanatorio de Contratacion E.S.E.

Velar por la seguridad de los elementos y/o
demas objetos que se envien a través del
servicio de mensajeria.

Responder por el correcto diligenciamiento y
manejo de la correspondencia.

En caso de pérdida el contratista pagara el
valor que corresponda de acuerdo con lo
estipulado en el articulo 25 de la Ley 1369 de
2009 y conforme con las normas postales

Calle 3 No. 2-72, Contrataciéon Santander
Codigo Postal 683071
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vigentes previa la investigacion operativa
correspondiente.

Manejar de manera confidencial la informacion
a que tenga acceso.

Actuar con diligencia y buena fe en el
cumplimiento del contrato.

Presentar la facturacion correspondiente por el
11 |valor de los portes, de acuerdo con las
planillas de imposicion.

Impartir instrucciones y orientar a los
funcionarios de la entidad, sobre la forma de
cumplir con los procedimientos postales, en
12 |cuanto tiene que ver con acondicionamiento

10

(embalaje), dimensiones, rotulacion  del
destinatario y remitente y limites de peso y
prohibiciones.

Los documentos, paquetes o caja que envien
las dependencias del Sanatorio de
Contratacion E.SE. de caracter extraordinario,
con destino a Despachos Judiciales a nivel
nacional, deben ser entregados atendiendo los
términos legales para la entrega de los mismos
y a los términos establecidos por el operador
para cada modalidad de envio.

Las demas que sean requeridas por la entidad
14 |contratante y que sean de la naturaleza del
presente contrato.

13

4.1 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

CERTIFICADO DE
DISPONIBILIDAD RUBRO DETALLE FUENTE VALOR
PRESUPUESTAL

CDP No0.22-00015 de fecha

enero 18 de 2022, expedido Servicios Postales y .
por el jefe de presupuesto de| A-02-02-02-006-00-8 de Mensajeria Recursos Propios | $4.500.000
la entidad.

TOTAL: $4.500.000

4. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA, SU JUSTIFICACION
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS.

4.1. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 31.2 del articulo 31 del Acuerdo 06 de
26 de agosto de 2014 “Por el cual se adopta el manual de contratacion del Sanatorio
de Contratacion Empresa Social del Estado”, el presente proceso se realizara mediante
un proceso de minima cuantia con invitacion publica para contratar la: “PRESTACION
DE SERVICIO DE CORRESPONDENCIA PARA EL SANATORIO DE CONTRATACION
E.S.E, DURANTE LA VIGENCIA 20227; segun lo dispuesto en el numeral 31.2 del
articulo 31 del manual de contratacion del Sanatorio para que en igualdad de
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oportunidades, los interesados presenten sus ofertas y el SANATORIO DE
CONTRATACION E.S.E., seleccione la propuesta mas favorable, de conformidad con
los términos de condiciones elaborados para tal fin.

4.2. JUSTIFICACION

Que la entidad estatal para cumplir con su objeto social y poder desarrollar las
actividades administrativas de fortalecimiento institucional y del Plan Estratégico de la
Institucion es necesario contar con un medio de comunicacion abierto por medio de
correspondencia, que permita al Sanatorio de Contratacion E. S. E. Poder dar
respuesta oportuna a requerimientos, hacer enviéo de informacién en medio fisico y
mantener la administracion comunicada con su entorno.

Por todo lo expuesto anteriormente, el Sanatorio de Contratacion E.S.E. requiere
contratar los servicios de una persona natural o juridica, que de manera idénea y con
la infraestructura necesaria, pueda recepcionar y dar curso eficiente a correspondencia
y paqueteria, mensajeria que se puedan generar dentro de las oficinas administrativas
del Sanatorio.

S. RECOMENDACIONES Y REGLAS APLICABLES PARA LA PRESENTACION DE
LAS OFERTAS

5.1. RECOMENDACIONES

El proponente antes de diligenciar y presentar la informacion requerida debera tener
en cuenta las siguientes recomendaciones:

a) Leer y examinar cuidadosamente la presente invitacion, cuyas estipulaciones
constituyen las reglas del proceso de seleccion y adjudicacion.

b) La propuesta con sus respectivos anexos, deben ser presentados en orden para
facilitar su estudio y analisis, con un indice o tabla de contenido y debidamente
foliados.

c) La presentacion de la propuesta, constituye evidencia de que se estudiaron
completamente las especificaciones, formatos, anexos y demas documentos; de
igual manera que recibio las aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o dudas
previamente consultadas y que ha aceptado que los estudios previos y la
invitacion, el cual consider6 completo, compatible y adecuado para identificar los
servicios a contratar, que esta enterado a satisfaccion del alcance del objeto y que
ha tenido en cuenta lo anterior para definir las obligaciones que se adquieren en
virtud del contrato que se celebrara.

d) La informacion suministrada en el presente documento, no eximira al proponente
de la responsabilidad de verificar mediante investigaciones independientes,
aquellas condiciones susceptibles de afectar el costo y la realizacion de la misma.

e) Toda comunicacion enviada por el oferente debera ser por escrito, dirigida a la
Gerencia de la entidad y radicada en la Oficina de la secretaria de la Gerencia del
Sanatorio de Contratacion E.S.E., ubicada en la Calle 3 No. 2-72, Contratacion
Santander o a los correos electronicos: gerencia@sanatoriocontratacion.gov.co y
pcontractuales@sanatoriocontratacion.gov.co.

f) El proponente con la sola presentacion de su propuesta autoriza a la Entidad a
verificar toda la informacion que en ella suministren.
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g)

Queda entendido que, con la presentacion de la propuesta, el proponente se acoge
y acepta todas las condiciones estipuladas en la invitacion publica, asi mismo a lo
estipulado en el reglamento Interno de Contratacién del Sanatorio de Contratacion
E.S.E.

5.2. REGLAS APLICABLES PARA LA PRESENTACION DE LAS OFERTAS

a)

b)

d)

g

Presentarse en idioma espanol.

Presentarse personalmente por el proponente, su representante legal, o mediante
autorizacion por escrito, en la fecha aqui sefnalada en la secretaria de Gerencia de
la E.S.E. o a los correos electronicos: gerencia@sanatoriocontratacion.gov.co y
pcontractuales@sanatoriocontratacion.gov.co

Presentarse por escrito o medio impreso, junto con los documentos que la
acompanan, en original, debidamente foliadas, legajada, empastada o argollada, en
sobre cerrado y sellado, marcado exteriormente con el nombre del proponente,
antes de la hora y dia fijados para el cierre de la invitacion o a los correos
electronicos: gerencia@sanatoriocontratacion.gov.co y
pcontractuales@sanatoriocontratacion.gov.co

La propuesta debe estar foliadas en orden consecutivo y contener un indice de la
informacion presentada.

La propuesta debera incluir los documentos solicitados y cumplir con las
instrucciones contenidas en la presente invitacion.

La propuesta no podra tener enmendaduras.
El caso de ser enviada la propuesta en medio fisico el sobre debera encontrarse

marcado con la siguiente informacion:

SANATORIO DE CONTRATACION E.S.E.

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIO DE CORRESPONDENCIA PARA EL
SANATORIO DE CONTRATACION E.S.E, DURANTE LA VIGENCIA 2022”.

6.1.

PROPONENTE:

6. PERSONAS QUE PUEDEN PARTICIPAR Y REQUISITOS HABILITANTES

La propuesta técnica y econdémica debe incluir una carta de presentacion (ver
modelo, Anexol), firmada por el representante legal del proponente o por la
persona natural y sera considerada como una declaracion juramentada. En ella,
entre otros asuntos, se indicara que no se esta incurso en causales de
inhabilidad ni de incompatibilidad; que conoce la invitacion publica, las
adendas y acepta sus requisitos, que conoce el lugar de ejecuciéon, que conoce y
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

acepta la legislacion colombiana, que ha constituido garantia de seriedad de la
oferta.

Hoja de vida de la funcion publica para persona juridica, o para la persona
natural en el formato que a nivel nacional existe para ello.

Estén consideradas legalmente capaces para participar en licitaciones o
concursos o celebrar contratos con el Sanatorio. Para estos efectos, se
tendran en cuenta las disposiciones sobre inhabilidades e incompatibilidades
previstas en las leyes y concretamente en los articulos 8, 9 y 10 de la Ley 80
de 1993 y 61 de la Ley 610 de 2000, Ley 1150 de 2.007, Manual Interno de
Contratacion y demas normas que rigen la materia.

Presenten la propuesta, debidamente firmada por la persona natural o el
representante legal del proponente, dentro de la oportunidad y en los lugares
o medios senalados en la presente invitacién publica.

Asi mismo contar con la autorizacion de la junta directiva para comprometer
a la persona juridica hasta por el valor del contrato a suscribir con el
Sanatorio, si a ello hubiere lugar.

Podran libremente participar consorcios y uniones temporales; en tal caso,
cada uno de los integrantes del consorcio o de la uniéon temporal debera ser
capaz de contratar con el Sanatorio. Los miembros del consorcio o de la
Unién temporal deberan designar la persona que, para todos los efectos,
representara al consorcio o a la union temporal y senialaran las reglas basicas
que regulen las relaciones entre ellos. Las personas juridicas adjuntaran a su
propuesta un certificado de existencia y representacion legal expedida por
quien tenga competencia, segin la ley, con una fecha de expedicién no
superior a treinta (30) dias a la fecha de presentaciéon de las ofertas. La
persona juridica debe acreditar que la vigencia de la sociedad es igual a la del
plazo del contrato y un (1) ano mas; donde conste que el objeto contractual le
permita el desarrollo del objeto contractual.

En el evento de que el representante legal no tenga facultad para presentar la

propuesta y suscribir el contrato, por exceder las cuantias senaladas en el
respectivo mandato, acompanara el documento en el que conste la
correspondiente autorizacion del 6rgano social competente. En caso que el
oferente sea un consorcio o una unién temporal debera indicar el porcentaje
de participacion de cada uno de sus integrantes, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo del Sanatorio. La extension de la
participacion se indicara en funcion de los items a ejecutar en el proyecto.
Los integrantes del Consorcio responderan solidariamente por todas y cada
una de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato; los
integrantes de la Union temporal responderan de acuerdo al porcentaje de
su participacion porcentual por todas y cada una de las obligaciones
derivadas de la propuesta y del contrato. En cualquiera de estas dos formas
deberan designar a un representante del Consorcio o de la unién Temporal.

En cumplimiento del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, EL PROPONENTE
debera acreditar que se encuentran al dia en el pago de seguridad social y
aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social integral, asi
como los propios del Sena, ICBF, y Cajas de Compensacion Familiar cuando
corresponda. Para acreditar el cumplimiento de este requisito debera:
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Las personas juridicas PROPONENTES aportaran certificacion expedida por su
Revisor Fiscal o por su Representante Legal, segiin la naturaleza de la persona
juridica, en la que conste que se encuentran a paz y salvo por concepto de pago
de seguridad social y de aportes parafiscales de sus empleados a la fecha de
iniciacion del plazo de presentacion de propuestas.

En el evento en que el PROPONENTE sea un Consorcio o Unién Temporal o
Sociedad de Objeto Unico, cada una de las personas naturales o juridicas que lo
integren deberan acreditar que se encuentra a paz y salvo por concepto de pago
de seguridad social y de aportes parafiscales de sus empleados a la fecha de
iniciacién del plazo de presentacion de propuestas, segin lo establecido en los
literales anteriores.

Para acreditar el cumplimiento de este requisito los PROPONENTES aportaran
certificacion expedida por su Revisor Fiscal o, en el evento que no exista
obligacion legal de tener Revisor Fiscal, por su representante legal, en la que
conste que se encuentran a paz y salvo por concepto de seguridad social y de
aportes parafiscales de sus empleados a la fecha de iniciacion del plazo de
presentacion de propuestas.

Estos documentos deben haber sido expedidos dentro de los treinta (30) dias
calendario inmediatamente anteriores a la fecha de cierre de la convocatoria.

Para las personas naturales el articulo 2.2.1.1.1.7 del Decreto 780 de 2016
modificado por el Decreto 1273 de 2018 en su articulo 1ro fija: “El pago de las
cotizaciones del pago de seguridad social integral de los trabajadores
independientes se efectuard mes vencido, por periodos mensuales, a través de la
planilla integrada de liquidacién de aportes (PILA) y teniendo en cuenta los
ingresos percibidos en el periodo de cotizacion, esto es, el mes anterior”; en tal
sentido la persona natural debera acreditar el cumplimiento de esta obligacion
anexando las respectivas planillas.

Que anexe copia del Registro Unico Tributario (RUT) actualizado.

Copia de la cédula de ciudadania de la persona natural o del representante legal
de la persona juridica o del proponente plural.

Copia de la Libreta militar de la persona natural o del representante legal de la
persona juridica o del proponente plural, si en alguno de los anteriores sea
Hombre menor de cincuenta (50) afios.

Que no tengan antecedentes fiscales, disciplinarios, ni penales, para lo cual se
deberan allegar los respectivos certificados vigentes o autorizar su consulta.

El oferente debera presentar una declaracion que se entendera presentada bajo
la gravedad de juramento, en donde indique si a la fecha ha tenido sanciones,
declaratorias de incumplimiento o si se encuentra en proceso de imposicion de
multas y sanciones.

El proponente debera incluir en su oferta el certificado de existencia y
representacion legal, expedido por la Camara de Comercio correspondiente, no
superior a 30 dias de expedicion antes del cierre del proceso y debera tener en
cuenta lo siguiente:
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Las personas naturales o juridicas, ya sea en calidad de proponente o
integrantes de un proponente plural (Consorcio o Uniéon Temporal, promesas de
sociedad futura o cualquier otro tipo de asociacion; cuyo objeto social les
permita ejecutar el presente proceso contractual; y acreditar que su duracion
abarca como minimo el término contemplado para la ejecucion del futuro
contrato y un (1) ano mas.

. De conformidad con lo establecido en la Ley 1258 de 2008, en el documento de

constitucion de la sociedad por acciones simplificadas, articulo 5°, su objeto
social se puede comprender una enunciacion clara y completa de las actividades
principales o puede expresar que la sociedad realizara cualquier actividad
comercial o civil licita. Si nada se expresa en el acto de constitucion, se
entendera que la sociedad por acciones simplificadas podra realizar cualquier
actividad licita. En el evento en que el objeto social de una sociedad por
acciones simplificadas no especifica las actividades iguales o similares al objeto
a contratar, se entendera que estas se encuentran dentro de las actividades
licitas de la persona juridica.

EXPERIENCIA: el oferente, sea persona natural o juridica, debera demostrar
experiencia especifica en la ejecucion de minimo DOS (2) contratos o convenios
suscritos con entidades publicas y/o privadas, cuyo objeto o actividades tenga
relacion con el proceso que aqui se va a adelantar.

Para acreditar dicha experiencia, el oferente debera anexar los respectivos
contratos.

FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS
FAVORABLE

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 31.2 del articulo 31 del manual de
contratacion del Sanatorio de Contratacion E.S.E., el inico factor de evaluacion es el
MENOR PRECIO.

EL SANATORIO DE CONTRATACION E.S.E., dentro del plazo de verificacion y
evaluacion de las propuestas, verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes

del pr

oponente con la oferta econémica mas baja, al cual se le solicitara, que en el

término que se fije en el cronograma del proceso, realice las aclaraciones, precisiones

y/o al

legue los documentos que se requieran en relaciéon con el oferente, sin que

con ello se pretenda adicionar, modificar, o completar lo insubsanable.

En la

verificacion y evaluacion de las ofertas primara lo sustancial sobre lo formal. En

caso de que este no cumpla con los requisitos exigidos, procedera a la verificacion
del proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente de no lograrse la
habilitacion, se declarara desierto el proceso.

8. FACTORES DE DESEMPATE

En caso de empate en la evaluacion de las propuestas, se resolvera atendiendo lo
dispuesto en el numeral 7° del 31.2 del articulo 31 del Manual de Contratacion de la
Entidad, el cual estipula:
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“En caso de empate, la empresa aceptard la oferta que haya sido presentada
primero en el tiempo.”

9. ADENDAS

Cualquier modificacion a la invitacion se efectuara a través de adendas, las cuales se
incorporaran a la invitacion que se encuentra para consulta en el SANATORIO DE
CONTRATACION E.S.E., y en las paginas web del portal inico de contrataciéon y de la
entidad.

En el evento en que se modifiquen los plazos y términos del proceso de seleccion, la
adenda debera incluir el nuevo cronograma, estableciendo los cambios que ello
implique en el proceso.

10. CAUSALES QUE GENERARIAN EL RECHAZO DE LAS OFERTAS.

El Sanatorio de Contratacion E.S.E., rechazara aquellas ofertas que no se ajusten a
las exigencias de estas bases de contratacion, en los siguientes casos:

v

4

Cuando la oferta no se ajuste a los requerimientos técnicos exigidos en la
presente invitacion publica.

Cuando la oferta no se presenta dentro de los términos permitidos por la
presente invitacion publica.

Cuando se presentan dos o mas propuestas por un mismo oferente.

La presentacion extemporanea de la propuesta o en lugar diferente al indicado
en la presente invitacién publica.

La no subsanacion en tiempo de los documentos y requisitos habilitantes
solicitados por la entidad.

Cuando los documentos necesarios para la comparacion de las propuestas
presenten enmendaduras o correcciones que no aparezcan debidamente
autorizadas o salvadas con la firma del proponente o la de quien suscriba el
documento y dichas caracteristicas no sean subsanadas dentro de los términos y
en las condiciones permitidas por la invitacién publica.

Para CONSORCIOS O UNION TEMPORAL no presentar el documento que
acredite constitucion, responsabilidad y representacion en los términos de Ley.

Cuando se descubra y constate por via administrativa falsedad material o
ideologica en cualquiera de los documentos de la propuesta.

La ausencia en el formulario de presupuesto de las cantidades y precios
unitarios cuando se requieran. Las omisiones o cambios en lo que respecta a la

descripcion, la unidad o la cantidad, seran considerados factores de rechazo.

La propuesta cuyo valor de la oferta econéomica sobrepase el valor del
presupuesto oficial dispuesto por la entidad.

Acreditar circunstancias o factores relacionados con la capacidad del oferente
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para presentar la oferta ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

v En caso que el oferente se encuentre en alguna de las inhabilidades e
incompatibilidades previstas en la constitucion, la ley y en las demas normas
que la modifiquen o adicionen, en cuanto sean pertinentes.

11. CLAUSULAS QUE REGIRAN LA FUTURA CONTRATACION

11.1. MODIFICACIONES DEL VALOR O DEL PLAZO. - Las partes contratantes
declaran que cuando por circunstancias especiales clasificadas previamente por
el jefe de la entidad de conformidad con el informe del supervisor / interventor,
haya necesidad de modificar el valor o el plazo del presente contrato, celebraran
contrato adicional, de acuerdo con las disposiciones legales. El valor del contrato
adicional no podra exceder la mitad de la cuantia originalmente pactada
expresada en salarios minimos legales vigentes. Las adiciones relacionadas con
el valor quedaran perfeccionadas una vez suscrito el contrato efectuado el registro
presupuestal siendo requisito para iniciarse la ejecucion del contrato. Las
relacionadas con el plazo solo requeriran firma del SANATORIO y prorroga de la
garantia.

11.2. CADUCIDAD.- EL SANATORIO podra declarar la caducidad administrativa del
presente contrato si el CONTRATISTA incurre en algunas de las causales
contempladas en la Ley 80 de 1993 o se presenta alguno de los hechos
constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a su cargo, que efectuen de
manera grave y directa la ejecucion del contrato, lo cual se hara por medio de
acto debidamente motivado, dandolo por terminado y ordenando su liquidaciéon
en el estado en que se encuentra sin que haya lugar a indemnizacion alguna a
favor del CONTRATISTA, evento por el cual se hara acreedor a la sancion e
inhabilidades, previstas en la ley.

11.3. CESION. - E1 CONTRATISTA no podra ceder en forma parcial o total el presente
contrato, sin previa y expresa autorizacion escrita del Sanatorio, de conformidad
con el articulo 43, inciso 3 de la Ley 80 de 1993.

11.4. TERMINACION, MODIFICACION E INTERPRETACION UNILATERAL DEL
CONTRATO. - El presente contrato se regira por los principios de terminacion,
modificacion e interpretacion unilateral por parte del SANATORIO, que estan
consagrados en los articulos 15 y siguiente de la Ley 80 de 1993 y en el Manual
Interno de Contratacion.

11.5. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA. - En caso de incumplimiento total o parcial,
doloso o culposo por parte del CONTRATISTA, este pagara al SANATORIO a titulo
de pena, una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor fiscal del
contrato que se imputara con indemnizacion parcial, pero definitiva, por los
perjuicios que reciba el Sanatorio, a causa del incumplimiento y se hara efectiva
por este directamente de las garantias prestadas o por jurisdiccion coactiva.

11.6. CLAUSULA DE PRINCIPIOS. - Este contrato se rige por los principios de
transparencia, economia y responsabilidad, asi como los referidos en las normas
que regulan las conductas de los servidores publicos, las reglas de interpretacion,
modificacion unilateral consagrada en el estatuto general de la contratacion
estatal, los principios generales del derecho y los particulares del derecho
administrativo.
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11.7. SUPERVISION. - Sera ejercida por quien designe la Gerencia del Sanatorio de
Contratacion E.S.E., y debera cumplir con lo establecido en los articulos 44 al 47
del acuerdo 06 de 2014, por el cual se adopta el manual de contratacion del
Sanatorio de Contrataciéon E.S.E, ademas de lo contemplado en la Ley 1474 de
2011 “Estatuto Anticorrupcion”.

11.8. MULTAS. - En caso de mora o de incumplimiento parcial de las obligaciones
contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, éste autoriza expresamente,
mediante el presente documento al SANATORIO para efectuar la tasacion y cobro,
previo requerimiento, de multas diarias sucesivas del uno por ciento (1%) del
valor total del contrato, sin que éstas sobrepasen del 10% del valor total del
mismo. La liquidacion de las multas la efectuara el supervisor en el acta final y/o
de recibo, sin interesar el momento en que se ocasionen, y su cobro se efectuara
descontando el valor de las mismas en el pago final. En el evento en que no
puedan ser descontadas oportunamente o no sean pagadas dentro del mes
siguiente a su tasacion por parte EL CONTRATISTA, se incluiran en la liquidacion
efectuada, la cual prestara mérito ejecutivo, y su cobro podra efectuarse con
cargo a la garantia de cumplimiento. De las multas tasadas, impuestas y
cobradas, se informara a la Camara de Comercio.

11.9. PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION. - De conformidad con el numeral 8°
del numeral 31.2 del articulo 31 del Manual Interno de Contratacion, la
comunicacion de aceptacion junto con la oferta seleccionada, constituyen para
todos los efectos el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuara el
respectivo registro presupuestal. El presente contrato se perfecciona con la firma
de las partes, el registro presupuestal y la expedicion y aprobacion de las pélizas
exigidas para el contrato.

11.10. CLAUSULA DE INDEMNIDAD. - En virtud de los fines de la entidad sera
obligacion del contratista mantener indemne al Sanatorio de cualquier
reclamacion proveniente de terceros que tenga como causa las actuaciones del
contratista. Igualmente es obligacion del contratista de mantener libre al
Sanatorio de cualquier dafno o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y
que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o
dependientes.

12. GARANTIAS

Si bien es cierto, la seleccion del contratista se hara a través de una invitacion publica,
esto obedece a que de momento nos encontramos en ley de garantias y la entidad
encuentra conveniente hacerle publicidad al mismo, para no vulnerar los principios de
la ya referida Ley; pero en todo caso y en consideracion al servicio que se requiere y al
valor del proceso, en principio seria contratacion directa; dicho esto, en el presente
proceso la entidad no exigira a los oferentes la constitucién de garantias, aunado a lo
anterior, porque en la forma de pago quedo plenamente definido que la autorizacion de
los pagos esta sujeta a la prestacion de servicios que vaya realizando peridodicamente el
contratista.

13. CRONOGRAMA DEL PROCESO

El siguiente es el cronograma establecido para el presente proceso de seleccion de
minima cuantia.
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_ ACTIVIDAD |

PUBLICACION ESTUDIOS
PREVIOS

02 de febrero de
2022

Pagina web:
www.sanatoriocontratacion.gov.co, el SECOP:
www.colombiacompra.gov.co; y/o Cartelera
oficial Sanatorio de Contratacion E.S.E, calle
3 No. 2-72.

PUBLICACION DE LA
INVITACION PUBLICA A
PRESENTAR OFERTA

02 de febrero de
2022.

Pagina web:
www.sanatoriocontratacion.gov.co, el SECOP:
www.colombiacompra.gov.co; y/o Cartelera
oficial Sanatorio de Contratacion E.S.E, calle
3 No. 2-72,

PLAZO MAXIMO PARA
PRESENTAR SOLICITUDES
DE ACLARACION U
OBSERVACIONES

Hasta las 6:00
p-m. del 03 de
febrero de 2022

Por escrito, remitidas al correo electrénico:
gerencia@sanatoriocontratacion.gov.co, y/o
pcontractuales@sanatoriocontratacion.gov.co;
o directamente en la secretaria de gerencia
del Sanatorio de Contratacion E.S.E, calle 3
No. 2-72, Contratacion — Santander.

PLAZO MAXIMO PARA
RESPONDER LAS
SOLICITUDES DE

ACLARACION U
OBSERVACIONES

El 04 de febrero de
2022 hasta las
06:00 p.m.

Pagina web:
www.sanatoriocontratacion.gov.co, el SECOP:
www.colombiacompra.gov.co; y/o Cartelera
oficial Sanatorio de Contratacion E.S.E, calle
3 No. 2-72.

PLAZO MAXIMO PARA
EXPEDIR ADENDAS

Hasta El 04 de

febrero de 2022

hasta las 06:00
p.m.

Pagina web:
www.sanatoriocontratacion.gov.co, el SECOP:
www.colombiacompra.gov.co; y/o Cartelera
oficial Sanatorio de Contratacion E.S.E, calle
3 No. 2-72.

PLAZO PARA LA
PRESENTACION DE

El 07 de febrero de
2022 a las 08:30

Personalmente por el proponente, su
representante legal, o mediante autorizacion
por escrito ante la secretaria de Gerencia del
Sanatorio de Contratacion E.S.E, calle 3 No.

OFERTAS am. 2-72, Contratacién — Santander; o a los
COrTreos electronicos:
gerencia@sanatoriocontratacion.gov.co y
pcontractuales@sanatoriocontratacion.gov.co
El 07 de febrero de | Secretaria de Gerencia del Sanatorio de
APERE%%?QES DE 2022 alas 08:30 |Contratacion E.S.E., calle 3 No. 2-72,

a.m.

Contratacion - Santander

EVALUACION DE
OFERTAS

El 07 de febrero de
2022 después de

Sanatorio de Contratacion E.S.E, calle 3 No.
2-72. Contratacién — Santander.

las 08:30 a.m.
TRASLADO DEL INFORME Pagina , , web:
DE EVALUACION DE £l 08 de www.sanatorlocontrata.mon. g0V.CO, el
OFERTAS- PLAZO febrero de SECOP.. Www.colomblét‘compra.gov.co, y/o
PARA SUBSANAR 2092 Sanatorio de Contratacion E.S.E, calle 3 No.

REQUISITOS
HABILITANTES Y/O
PRESENTAR
OBSERVACIONES

2-72.

Por escrito directamente en la secretaria

de gerencia del Sanatorio de Contratacién
E.S.E, calle 3 No. 2 - 72, Contratacion -
Santander. y/o remitidas al correo
electronico:
gerencia@sanatoriocontratacion.gov.co

pcontractuales@sanatoriocontratacion.gov.co

Calle 3 No. 2-72, Contrataciéon Santander

Codigo Postal 683071

gerencia@sanatoriocontratacion.gov.co
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RESPUESTA A LAS

OBSERVACIONES El 09 de febrero de
PRESENTADAS AL 2022 Pagina web:
INFORME DE www.sanatoriocontratacion.gov.co, el SECOP:
EVALUACION Y/O www.colombiacompra.gov.co; y/o Cartelera
ADJUDICACION DEL oficial Sanatorio de Contratacion E.S.E, calle
CONTRATO O 3 No. 2-72.
DECLARATORIA DE
DESIERTO
) Dentro de los tres
SUSCRIPCION DEL (03) dias habiles | Gerencia del Sanatorio de Contratacion E.S.E,
CONTRATO siguientes a la calle 3 No. 2-72, Contrataciéon — Santander.
adjudicacion.

PLAZO PARA El mismo dia de | Sanatorio de Contratacion E.S.E.,
EXPEDIR EL la ubicada en lacalle 3 No. 2-72, oficina de
REGISTRO suscripcion Presupuesto, Contratacion — Santander.

PRESUPUESTAL del contrato
PUBLICACION D E L Dentrod e los | Pagina web:
CONTRATOEN EL 3 www.sanatoriocontratacion.gov.co, el

SECOP dias siguientes a | SECOP: www.colombiacompra.gov.co.
la suscripcion del
contrato

SUSCRIPCIONDE L Dentrode lo s Sanatorio de Contratacion E.S.E.,

ACTA DE INICIO 2 Ubicada en la calle 3 No. 2-72, oficina

Dias siguientes a | de Gerencia, Contratacién — Santander.
la aprobacion de

la garantia Ginica.

Dado en el Municipio de Contratacion Santander, a los dos (02) dias del mes de
febrero de dos mil veintidos (2022).

(Original Firmado)
FREDY EDUARDO FONSECA SUAREZ
Gerente Sanatorio de Contratacion E.S.E.

COMPROMISO SOLIDARIO-M.E.R.G.

Reviso: - L
Asesoria Juridica.

Calle 3 No. 2-72, Contrataciéon Santander
Codigo Postal 683071
gerencia@sanatoriocontratacion.gov.co
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INVITACION PUBLICA

ANEXO 1 CARTA DE PRESENTACION

Ciudad y Fecha

Senores i
SANATORIO DE CONTRATACION E.S.E.

Contratacion,

Referencia: MINIMA CUANTIA CON INVITACION PUBLICA
No. 01- DE 2022

Estimados Senores:

El(los) suscrito(s) obrando en nombre propio y/o en representacion de
(nombre del proponente) de acuerdo con la Invitacion Publica
propia del procedimiento de seleccion para la celebracion de contratos de minima
cuantia, y los demas documentos que la integran, hacemos la siguiente propuesta
técnica y econémica para (objeto de la presente Contratacion).

El(los) suscrito(s) se compromete(n) en caso de resultar favorecido(s) con la adjudicacion
del contrato a firmarlo y presentar todos los documentos correspondientes a su ejecucion
y legalizacion dentro de los ( ) dias siguientes a la fecha de entrega del mismo
por parte del SANATORIO DE CONTRATACION E.S.E.

El(los) suscrito(s) declara(n):

1. Que ninguna persona o entidad distinta de las aqui nombradas tiene interés en
esta propuesta ni en el contrato que como consecuencia de ella llegare a celebrarse y que
por consiguiente solo compromete al (a los) firmante(s).

2. Que conoce(n) la Invitacion Publica y que acepta(n) todos los requisitos en ellos
exigidos y en caso de aceptacion de la oferta se somete(n) a la normatividad y a las
reglamentaciones vigentes para el desarrollo del objeto contractual.

3. Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad
senaladas en la Ley y que no nos encontramos en ninguno de los eventos de
prohibiciones especiales para contratar.

4. Que no tenemos sancion vigente impuesta por ninguna entidad oficial anteriores a
la fecha de presentacion de la presente propuesta 6 en su defecto informamos que hemos
tenido incumplimiento con las siguientes entidades:
(indicar el nombre de cada entidad).

S. Que si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las garantias
requeridas y a suscribir éstas y aquél dentro de los términos senalados para ello. (Si a
ello hubiere lugar).

Atentamente,

(Nombre del Proponente o Representante Legal)
(Cédula de Ciudadania o NI T)

Direccion:

Teléfono:

Correo Electronico:

Pagina 22 de 29
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ANEXO 2 PROPUESTA ECONOMICA

Senores
SANATORIO DE CONTRATACION E.S.E.
Contratacion - Santander

Referencia:
No. MCIP - 01-2022

MINIMA CUANTIA CON INVITACION PUBLICA

Objeto: “PRESTAQI()N DE SERVICIO DE CORRESPONDENCIA PARA EL SANATORIO
DE CONTRATACION E.S.E, DURANTE LA VIGENCIA 2022”.

iTE DESCRIPCION (CARACTERISTICAS
M TECNICAS)

VALOR
MENSUAL

VALOR
TOTAL
DEL
CONTRAT
o

Recibir en las

al destinatario.

instalaciones de la alcaldia
Municipal la correspondencia, documentos y
envios que deban realizarse y hacer la entrega

contratante.

Entregar Guia o prueba de envio de entregado el
2 |sobre o paquete por parte de la Entidad

Instalaciones de la Alcaldia Municipal.

Contar y ofrecer sistema de seguimiento del
envio via Internet o telefonica en el cual se
pueda determinar de ser necesario el estado del
envio y de haber sido entregado por quien fue
recibido antes de la entrega de la colilla en las

dependencias de la Alcaldia Municipal.

Entregar a los diferentes destinos Nacionales y
4 |Regionales la correspondencia de las diferentes

Los elementos y/o documentos que

Municipal.

enviados por el servicio de mensajeria, deben
5 |ser entregados por el contratista en las mismas
condiciones en que se envian de la Alcaldia

servicio de mensajeria.

Velar por la seguridad de los elementos y/o
6 |demas objetos que se envien a través del

manejo de la correspondencia.

Responder por el correcto diligenciamiento y

previa la
correspondiente.

investigacion

En caso de pérdida el contratista pagara el valor
que corresponda de acuerdo con lo estipulado
en el articulo 25 de la Ley 1369 de 2009 y
conforme con las normas postales vigentes
operativa

Calle 3 No. 2-72, Contratacion Santander
Cddigo Postal 683071
gerencia@sanatoriocontratacion.gov.co
www.sanatoriocontratacion.gov.co
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Manejar de manera confidencial la informacion
a que tenga acceso.

Actuar con diligencia y buena fe en el

10 cumplimiento del contrato.

Presentar la facturacion correspondiente por el
11 |valor de los portes, de acuerdo con las planillas
de imposicion.

Impartir instrucciones y orientar a los
funcionarios del MUNICIPIO, sobre la forma de
cumplir con los procedimientos postales, en
12 |cuanto tiene que ver con acondicionamiento

(embalaje), dimensiones, rotulacion del
destinatario y remitente y limites de peso y
prohibiciones.

Los documentos, paquetes o caja que envien las
dependencias de la Administracion Municipal,
de caracter extraordinario, con destino a
Despachos Judiciales a nivel nacional, deben
ser entregados atendiendo los términos legales
para la entrega de los mismos y a los términos
establecidos por el operador para cada
modalidad de envio.

13

Las demas que sean requeridas por la entidad
14 |contratante y que sean de la naturaleza del
presente contrato.

Cordialmente
Firma del Proponente
C.C.

ANEXO 3 CONSTITUCION DE CONSORCIO

Senores
SANATORIO DE CONTRATACION E.S.E.
Contratacion - Santander

Referencia: MINIMA CUANTIA CON INVITACION PUBLICA
No. MCIP - 021-2022

Los suscritos, (nombre del Representante Legal) y
(nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y
representacion de (nombre o razon social del integrante
indicando numero de identificacion tributaria) y (nombre o
razon social del integrante indicando numero de identificacion tributaria),
respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en
Consorcio, para participar en la seleccion Abreviada menor cuantia No. cuyo objeto
«© »

es , expresamos que cumplimos con cada uno de los
aspectos que a continuacién se relacionan:

1. Cada una de las personas juridicas que conforman este consorcio tiene un término
minimo de duracion de dos (02) anos, contados a partir de la terminacion de vigencia del
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contrato que de ser adjudicatarios del presente proceso de seleccion se firmaria con EL
SANATORIO

2. El objeto social principal de la(s) persona(s) juridica(s) que integran el presente
consorcio, se encuentra directamente relacionado con el objeto contractual del presente
proceso de seleccion abreviada de menor cuantia.

3. El (Los) representante(s) legal(es) de la(s) persona(s) juridica(s) integrante(s) del
presente consorcio, es (son) capas(ces) juridicamente para unirse en consorcio con
otras personas naturales y/o juridicas, asi como para presentar propuestas, celebrar y
ejecutar contratos de minima, menor y mayor cuantia.

4. Las personas naturales que hacen parte del presente consorcio, son legalmente
capaces para consorciales y cumplir con cada una de las obligaciones derivadas de la
adjudicacion del contrato

S. De ser adjudicatarios del presente proceso de seleccion, la duracion de este Consorcio
sera igual al término de la ejecucion y liquidacion del contrato y dos (02) annos mas.

6. El Consorcio esta integrado por:

NOMBRE PARTICIPACION
(%) ()

(1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participacion de los

integrantes, debe ser igual al 100%.

7. El Consorcio se denomina CONSORCIO .

8. Los integrantes del Consorcio son solidaria y mancomunadamente responsables.

9. El representante de cada wuno de los integrantes del Consorcio es

(indicar el nombre), identificado con C. C. No.
de , quien esta expresamente facultado para firmar,

presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacion del contrato,

firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su

ejecucion y liquidacion, con amplias y suficientes facultades. Asi mismo representara a

los integrantes del consorcio judicial y extrajudicialmente, para lo cual estara facultado

en nombrar y suscribir poder para designar apoderado cuando a ello hubiere lugar.

10. En caso de falta temporal o absoluta, sera reemplazado por el suplente, quien para el

caso en concreto es (indicar el nombre), identificado con C.

C. No. de

11. La sede del Consorcio es:

Direccion de correo
Direccion electrénica
Teléfono

Telefax

Ciudad

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 20__.

(Nombre y firma de cada uno de los integrantes)

Acepto

(Nombre y firma del Representante Legal
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de cada uno de los integrantes)

Acepto

(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio)
Acepto

(Nombre y firma del Suplente del Consorcio)

ANEXO 4 FORMATO - DECLARACION JURAMENTADA SOBRE PAGOS
PARAFISCALES (PERSONAS NATURALES)

Senores
SANATORIO DE CONTRATACION E.S.E.
Contratacion - Santander

Referencia: MINIMA CUANTIA CON INVITACION PUBLICA
No. MCIP - 01 DE 2022

Yo identificado (a) con C.C. No. de , de
acuerdo con lo senalado en el articulo 9 de la Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO LA
GRAVEDAD DE JURAMENTO, y con sujecion a las sanciones que para tal efecto
establece el Codigo Penal en su articulo 442, que he efectuado el pago por concepto mis
aportes y el de mis empleados (esto ultimo en caso de tener empleados a cargo) a los
sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacion familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje
(SENA), durante los ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de
presentacion de nuestra propuesta para el presente proceso de seleccion.

[En caso que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a
efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social, debe también bajo la
gravedad de juramento indicar esta circunstancia en el presente anexo.]

Nota: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de
Seguridad Social, se deberan tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 1406 de
1999 articulos 19 a 24. Asi mismo, en el caso del pago correspondiente a los aportes
parafiscales: CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR, ICBF y SENA, se debera tener en
cuenta el plazo dispuesto para tal efecto, en el articulo 10 de la ley 21 de 1982,
reglamentado por el Decreto 1670 de 2007.

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO
PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE
ESTA OBLIGACION.
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PRESENTADO PARA SER VALIDA DENTRO DEL PROCESO DE SELECCION No.

Dada en alos () del mes de de

NOMBRE DE QUIEN DECLARA

ANEXO 5 FORMATO - CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y
APORTES PARAFISCALES - (PERSONAS JURIDICAS)

Senores
SANATORIO DE CONTRATACION E.S.E.
Contratacion - Santander

Referencia: MINIMA CUANTIA CON INVITACION PUBLICA
No. MCIP - 01 DE 2022

Yo, , identificado con , en mi condicion de
Representante Legal de (Razén social de la compania) identificada con Nit ,
debidamente inscrito en la Camara de Comercio de certifico el pago de los

aportes de seguridad social (pension, salud y riesgos profesionales) y de los aportes
parafiscales (Instituto Colombiano de Bienestar familiar ICBF, Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA y Caja de Compensacion Familiar), pagados por la compania durante
los Ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacion de
nuestra propuesta para el presente proceso de seleccion. Lo anterior, en cumplimiento de
lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Yo, , identificado con , y con Tarjeta Profesional No.

de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condicion de Revisor
Fiscal de (Raz6on social de la compania) identificada con Nit , debidamente
inscrito en la Camara de Comercio de , luego de examinar de acuerdo con las

normas de auditoria generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la
compania, certifico el pago de los aportes de seguridad social (pension, salud y riesgos
profesionales) y de los aportes parafiscales (Instituto Colombiano de Bienestar familiar
ICBF, Servicio Nacional de Aprendizaje SENA y Caja de Compensacion Familiar) pagados
por la compania durante los ultimos seis (6) calendario legalmente exigibles a la fecha de
presentacion de la propuesta, dichos pagos corresponden a los montos contabilizados y
cancelados por la compania durante dichos 6 meses. Lo anterior, en cumplimiento de lo
dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO
PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE
ESTA OBLIGACION.

EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERA
DILIGENCIARSE Y SUSCRIBIRSE POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPANIA,
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CERTIFICANDO EL PAGO EFECTUADO POR DICHOS CONCEPTOS EN LOS PERIODOS
ANTES MENCIONADOS.

PRESENTADO PARA SER VALIDA DENTRO DEL PROCESO DE SELECCION No.

Dada en ,alos () del mes de de

NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA
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ANEXO 6 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Senores
SANATORIO DE CONTRATACION E.S.E.
Contratacion - Santander

Referencia: MINIMA CUANTIA CON INVITACION PUBLICA
No. MCIP - 01 DE 2022

REF: CONVOCATORIA ( )

OBJETO: (Nombre u objeto del contrato)

El (los) suscrito (s) a saber: , (nombre del representante legal de la entidad
proponente) identificado con la cédula de ciudadania No. , expedida en

, quien obra en calidad representante legal, quien en adelante se denominara
EL PROPONENTE, manifiesta su voluntad de asumir de manera unilateral, el presente
compromiso dentro de la INVITACION PUBLICA teniendo en cuenta las siguientes
consideraciones:

1. Que es interés y expresa voluntad del proponente apoyar la accion de Sanatorio de
Contratacion E.S.E., para fortalecer la transparencia en las modalidades de seleccion,
mediante el cual se escoge al contratista, y la responsabilidad de rendir cuentas.

2. Que es mi interés en calidad de proponente participar en el presente proceso de
contratacion precitado, asi mismo, manifiesto bajo la gravedad del juramento que no me
encuentro incurso en ninguna inhabilidades e incompatibilidad previstas en los articulos
8°,9°y 10° de la Ley 80 de 1993 y en las demas normas que la modifiquen o adicionen,
en cuanto sean pertinentes.

Por lo anterior se presume la manifestacion de no estar incurso en inhabilidades e
incompatibilidades con la sola presentacion de la propuesta.

Me permito suscribir el presente documento en mi calidad de _ ,alos ,
dias del mes de , del ano 2018.

FIRMA:

NOMBRE

C. C. No.
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